racdo e Contratos LVLTLE Ea A R Y - MUDAR DE SISTEMA --- v ER=T Y L

Orcamento: 2025 li Maodulos "ﬂ Abrir Chamado = Portal Admin.

g Alterar senha g Mesa Virtual

‘ontratos g Projetos || Orcamento B Patriménio Mével Protocolo T Telefonia -4 Outros
Consultar Processo

Documentos Adici " c .
. icionar Novo Documento
Despachos Eletronicos ' : '
. - Autuar Processo

Assinar Documentos (O) Abrir T .

) nr Dossié
Etiguetas Protocoladoras '
tiquetss para Capss CadastrarProcesse
e — FRegistrar Dados do Processo
Consultas

Relatéri Alterar Processo
elatdrios

e Alterar Encaminhamento
CODIGO DE BARRAS Cancelar Encaminhamento

Enviar
Receber

Cadastrar Ocorréncias
adastrar comentario sobre o topico. Definir Localizacdo Fisica
pver o topico. Despacho Eletrénico

Ultima Diligéncia

Postagem Criado por

Ocorréncias com Prazos Atrasa

07/02/2025 REITORIA - ACE Cancelamento de Juntadas

Desapensacéo de Processos
05/02/2025 REITORIA - ACE

16/01/2025 CCHLA-DC

Juntada de Processos
Juntada de Documentos Avulso

03/01/2025 PRA Arguivar
Desarquivar

03/01/2025 REITORIA - ACE ' Transferéncia de Processos
DADOS FUNCIONAIS . .-
10/10/2024 BC SERVIDOR Registrar Emprestimo

Acompanhar Empréstimos
Categoria: Temmico Administrative
ASSISTEMTE EM
ADMIMISTRACAD
e e e e e Confirmar Cancelamentos

PRO-REITQRIA DE POS-
Lotagdo: GRADUAGAD (PRPG)
(11.00.40)

Cargo: Solicitar Cancelamento




» devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipo de cadastro de processo de acordo com a sua origem:

ess0 Interno: Novo processo gque sera protocolado e sua numeracao gerada pelo sistema;

ess0 Externo: Processo j@ protocolado na origem e que ja apresenta uma numeracdo. Messe caso, devem ser informados no cadastro a numeracdo
nal, o orgdo externo de origem e a data de autuacao onginal.

ssunto do Processo que sera abordado. O Assunto do Processo se baseia nas tabelas da classificagdo CONARQ (Conselho Macional de Arguivos). Abaixo as
rentes as atividades meio e fim das Instituicoes Federais de Ensino Supernior - IFES:

-meio:
sificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
-fim:

igo de classificacdo de documentos de arquivos
=la de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

: acrescentar mais alguma informacdo, preencha o espaco relative @ Observacao.

Dapos GERAIS DD PROCESSO

Origem do Processo: * (® processo Interno ') Processo Externo

Tipo do Processo: # |SOLICITACAD

Assunto do Processo:

Solicitagdes do Programa de Extensdo da Educacdo Superior na Pos-Graduacdo (PROEXT-PG) do
Programa em Pods-Graduacdo em

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/135 digitados)

Matureza do Processo: & | OSTENSIVO bl

Dstensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Observacao:
A
(4000 caracteres/0 digitados)
Cancelar || Continuar ==
#* Campos de preenchimento obrigataric.
Portal Administrativo
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Meste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Requenimento, etc).

(0 sistema s0 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

Documento (Espécie): # | SOLICITAC

Matureza do Documento: * | QSTENSIVO e

/1, Todos os documentoz ostensivos do processo ficarde disponiveiz para consulta na 2rea plblica do sistema.

Termo de ciéncia

Tipo de Documento Detalhado:

(1000 caracteres/17 digitados)

(700 caracteres/ 0 digitados)
Forma do Documento: * () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Dapos po DocuMeEnTO DIGITAL

Origem do Documento: * (® pocumento Interno () Documento Externo E

Identificador: *I:l E
Ano:
Data do Documento: #|[10/02/2025

Unidade de Origem: % |11.01.37.11 PROGRAMA ASSOCIADO DE POS-GRADUACAD EM EDUCACAD FisICa

=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00)
(] CONSELHOS SUPERIORES (11.00.02)
/=] COORDENAGCAO CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.21)
=] COORDENAGAO DE CURSO DE MEDICINA - CAMPINA GRANDE (11.00.91)
=] COORDENAGAO DO CURSO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.19)
=] DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.22)
- =] DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.20)

Data do Recebimento: * E
Responsével pelo recebimento: | ]
Tipo de Conferéncia: *[DOCUMENTO ORIGINAL ™|
Arquivo Digital: Termo de ciéncia.pdf
Miamero de Folhas: *

/¥, Para arguivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

g
| ' Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

@: Visualizar Documento Ek: Visualizar Informacdes Gerais @: Excluir Documento e: Remover Assinante

DocuMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Data de Documento io Matureza




(700 caracteres/0 digitados)

- oy
Forma do Documento: # () Escrever Documentao

® anexar Documento Digital

DocuMENTD DIGITAL

Origem do Documento: # ® pocumento Interno ) Documento Externo E

Identificador: # |:| E

Ano:
Data do Documento:

Unidade de COrigem:

=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00)
# ] CONSELHOS SUPERIORES (11.00.02)
=] COORDENAGAO CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.21)
/=] COORDENAGAO DE CURSO DE MEDICINA - CAMPINA GRANDE (11.00.81)
/=] COORDENAGAO DO CURSO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.19)
/=] DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.22)
/=] DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.20)

Data do Recebimento:
savel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia:
Arguivo Digital:

Mimero de Folhas:

%, Para arguivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Documento gue realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
w0 encontram-se os documentos que deverao ter seus assinantes indicados antes gue sejam incluidos ao processo.

—
@: Visualizar Documento DQ,: Visualizar Informacies Gerais @: Excluir Documento a: Remover Assinante
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSIMANTES

Data de Documento Origem
100272025

5 D0 DOCUMENTO #

Unidade

Menhum Assinante Adicionado

Inserir Documento(s) no Processo a Servidor de QOutra Unidade

inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar ="

fr
@: Visualizar Documento Ek: Visualizar Informacoes Gerais @: Excluir Documento

DocuMENTOS INSERIDDS NO PROCESSO
N [ I



Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatorio.

ntram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes gue sejam incluidos ao processo.

) p—
@: Visualizar Documento E{;,,: Visualizar Informacoes Gerais ) : Excluir Documento (=): Remover Assinant

DocuMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Data de Documento Origem

Menhum Documento Pendente de Assinante

JOCUMENTOD

Menhum Assinante Adicionado

Inserir Documento(s) no Processo

todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >3"

) =
@: Visualizar Documento E*':,,: Visualizar Informacdes Gerais @) : Excluir Documento

DocuMmeENTOS INSERIDOS NO PROCESSD

lerrﬂ:;ﬁc, 10/02/2025 ::;? %?E?Tﬁﬁ SSOCIADD DE PUS—GH'ADUH{;AD EM EDUL-:‘!'L{;:'-"D F| SICA OSTEMNSH

Portal Administrativo
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de Pz X o °|I-I!ETIT X |

pb.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/cadastro_2,)sf = 3 O . :

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

ISIO DA S... Orcamento: 2025 li Modulos "ﬂ Abrir Chamado = Portal Admin.

DADES FINANCEIRAS (11.00.40.01) € Alterar senha  &f Mesa Virtual

TIvD = CapasTRAR PrOCESsD = IMFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSOD

= -

Documentos Interessados

er informados os interessados neste processo. Os intereszados podem ser das seguintes categorias:
rvidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

s que serdo identificados pela matricula;

oas fisicas ou Juridicas que s3o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

a unidade da instituicdo;

ico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

. interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar ="

Dapos Do INTERESSADO A SER INSERIDO

" e #
| |

Categoria: () Servidor () Alune () Credor (@ Unidade () Outros

Unidade: # |CCA - PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ZOOTECNIA (11.00.44.41)

tificar Interessado: * @ sim () N30

E-mail: % |ppgz@cca.u

# Campos de preenchimento obrigatoria.

a: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO Processo (D)

Gertfcscor Nome  Emat e |

Menhum Interessado Inserido.

== Voltar || Cancelar || Continuar ==

Portal Administrativo
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sgrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos PYLTL S = T RV O R Ol - - - MIUDAR DE SISTEMA --- v LA L

Orcamento: 2025 “ Madulos "‘, Abrir Chamade = Portal Admin.
CEIRAS (11.00.40.01) S Alterar senha 4§ Mesa Virtual

RAR PROCESSD > MOVIMENTACAD INICIAL DO PROCESSO

B ¥ &

ocumentos Interessados Movimentacao Inicial

os dados da movimentacdo inicial do processo.

DADOS DA MOVIMENTACAD

10/02/2025
m: PRPG - DIVISAO DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)

o: * () Seguir Fluxo (@ Outra Unidade E

= "] CCA - HOSPITAL UNIVERSITARIO VETERINARIO ({11.01.36.09)
=] CCA - LABORATORIO APLICADO AS CIENCIAS AGRARIAS (11.00.44.02)
=] CCA - LABORATORIO DE FISIOLOGIA APLICADA (11.00.03.23)
/=] CCA - MUSEU DO BREJO PARAIBANO (11.00.44.07)
[E5| CCA - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ZOOTECNIA (11.00.44.41)
/=] CCA - RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.00.03.12)
/=] CCA - SECRETARIA INTEGRADA DE ATENDIMENTO A GRADUAGAO (11.00.44.24)
=] PRAPE - SRU - NUTRIGAO CAMPUS Il {11.00.44.27)

=] PROGRAMA DE DOUTORADO INTEGRADO EM ZOOTECNIA (11.01.36.04)
= PROGRAMA NF PAS.GRANIIACAN FM AGBRNNOMIA (14 14 R DR

DapDs COMPLEMENTARES
a: [ |(empias)[2]

':::' Sim @' Mao

(4000 caracteres/0 digitados)

o: % () sim @' Mao

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Portal Administrativo




4]

Crcamento: 2025
0.017 g Alterar senha g Mesa Virtual

Modulos g Al amado

e

J Compras |E|{:untmtus <& Projetos |j5:];, Orcamento |§i|Patrimﬁniu Mével [l Protocolo €

Consultar Processo

Cocumentos
Despachos Eletrdnicos
Autuar Processo

Abrir Dossid Assinar Documentos (0)
rr Dossié )

' Etiguetas Protocoladoras
Cadastrar Processo i i

i Etiguetas para Capas
Registrar Dados do Processo

Consultas
Alterar Processo ..
) Relatdrios
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar Contratos!

Receber - E——— . = : m g

- ; || de

Cadastrar Ocorréncias P = || Editais
informacdes e cadastra Definir Localizacdo Fisica

— o PROCESSOS
il 'ﬂ para remover o t Despacho Eletrdnico

Diligéncia
Dcorréncias com Prazos Atrasados m ﬂ | +99

ce = z 5
Cancelamento de Juntada DOCUMENTOS

Desapensacao de Processos

Juntada de Processos '
4
Juntada de Documentos Avulsos a Processo na | +99 ﬂ | 199
A DOS e
EDUCACAO 3 Arquivar ‘@ | 0
Desarquivar

Transfer&ncia de Processos
. . .- DADOS FUNCIOMNAIS DO
Registrar Emprestimo SERVIDOR
Acompanhar Empréstimos
Categoria: Técnico Administrativo

T . _ , ASSISTENTE EM
Solicitar Cancelamento Cargo: ADMINISTRACAD

Confirmar Cancelamentos Vinculo:  Ative Permanente

_ . PRO-REITORIA DE POS-
Portal Administrativo LotacBe: GRADUACAOC [PRPG)

(11.00.40)

1,00




CEIRAS ... (11.00.40.01) - Alterar senha Lol Mesa Virtual

IONAR Novos DoOCUMENTOS = CONSULTAR PROCESSOS

scumentos @ processos ja cadastrados no sistema.

rocessos que estdo em sua unidade. Caso deseje buscar os processos que estdo em unidades da sua hierarguia, selecione-as
idade.

onsulta especifica. Pode-se buscar um processo pelos seguintes filtros:
ato: Radical.NUmero/ano - Digitos)

ddigo de Barras
220

ionar e enviar processos pendentes de autenticacdo de despacho.

ConsuLTA DE PROCESSOS

os na Unidade: | PRPG - DIVISAQ DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)

CES50: . El,-" - III {Formato: Radical.MomerofAno - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

L 1
I
I

® sim ) nNEo
ndentes de autenticacdo de despacho

e

Ek: Processo Detalhado &,: Visualizar Leituras @: Selecionar Processo
@: Visualizar Documento Q,;: Visualizar Dados do Documento

Lista pE PrOCESS0S

A ALVES BEZERRA PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM TECNOLOGIA
N PEREIRA DA SILUA AGROALIMENTAR (11.01.38.07)

esso: SOLICITACAO
Processo: 035 - GESTAQ DE MATERIAIS - EXECUCAQ DE SERVICOS DE INSTALAGAQ E MANUTENCAQ
alhado: MANUTENCAQ DE EQUIFPAMENTOS DE LABORATORIO - USO DO RECURSO DO EDITAL N° 18/2020 - PDGP/CAPES/FAPESQ

S LEFEERE DL PROPLAN - COORDENAGAO DE ORCAMENTO (11.01.07.04) | OSTENSIVO ATIVO E




Assunto do

Tipo de Documento Detalhado:

MNatureza do

Processo: 035 - GESTAO DE MATERIAIS - EXECUCAQ DE SERVICOS DE INSTALACAD E MANUTENGAO/S

MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS DE LABORATORIO - USO DO RECURSO DO EDITAL N° 18/2020 -
PDGF/CAPES/FAPESQ

processo: OSTENSIVO

Observacao: ---

Documento (Espécie)

Matureza do Documento

ADICAD DE DOCUMENTOS
: % |SOLICITACED
: % | OSTENSIVO ~

,_b Todos os decumentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na area plblica do sistema.

solicitacdo de didrias

Tipo de Documento Detalhado:

(1000 caracteres/22 digitados)

Observacies:

Forma do Documento:

Dapos po DocuMeENTO DIGITAL

Origem do Documento
Identificador:
Ano:

Data do Documento

Unidade de Origem:

Data do Recebimento

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia

Arquivo Digital:

Mumero de Folhas:

(700 caracteres/0 digitados)

* () Escrever Documento ®) anexar Documento Digital

: * @ pocumento Interno ) Documento Externo E
i@

#11.01.36.05 | |PROGRAMA DE POS-GRADUACED EM AGRONOMIA

=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00)
& [(]CONSELHOS SUPERIORES (11.00.02)
EI COORDENAGAO CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.21)
=] COORDENAGAO DE CURSO DE MEDICINA - CAMPINA GRANDE (11.00.91)
=] COORDENAGAO DO CURSO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.19)
=] DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.00.00.22)
- [£] DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA - CAJAZEIRAS (11.00.00.20)

: #[10/02/2025 2]

: % DOCUMENTO ORIGIMAL ~
modelo diarias.pdf

2]

i - = . - . - -
/1, Caso o arguive seja informado, serd necessario informar pelo manos um Assinante do Documento.

Adicionar Documento

# Campos de preanchiments obrigatdrio.

g
l I Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

)




Tipo do Processo: SOLICITACAD
Assunto do Processo: NAQ DEFINIDO
Assunto Detalhado: ---
Matureza do processo: RESTRITO
Unidade de Origem: PRPG - DIVISAQ DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)
Observacdo: ---
Situacdo: ATIVO

@: Visualizar Documento Eic,: Visualizar Informacoes Gerais

DocuMENTOS DO PROCESSO

Ordem Documento [Especie) Data de Documento
I .
3|[¥ DESPACHO 10/0202025 PRPG - DIVISA0 DE ATIVIDADES FINANGEIRAS (11.004001) | RESTRITO T&E;SE'PE:':’—ERFE

Movimentar o Processo

Portal Administrativo
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s & informe os dados de envio antes da sua confirmacdo. Caso deseje, € possivel informar despachos para os processos

alhado L : Descartar Processo do Envio @ Cadastrar Despacho |E_EJ: Visualizar Despacho

ProcESS0=S SELECIONADOS PARA ENvID

oo Assunodoprocesso u

y CapasTRapos Ha UniDape
Servidor Responsavel Autenticado Em  Pablico

Menhum Despacho Cadastrado

Dapos po ENVIO

RPG - DIVISAO DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)
11.00.40.01] ] |PRPG - - DI".I'I‘:'-AD DE ATIVI[:IADE"‘ FINANCEIRA‘T- {11 00.40.01)

# [~ PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESS0AS (PROGEP) (11.00.58)
[~ PRO-REITORIA DE GRADUACAOQ (PRG) (11.00.48)
# [~ ] PRO-REITORIA DE PESQUISA (PROPESQ) (11.00.79)
# ] PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO (PROPLAN) (11.00.61)
=+-5 PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO (PRPG) (11.00.40)
=] PRPG - COORDENAGAO GERAL DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROGI
=] PRPG - COORDENAGAO GERAL DE OPERACIONALIZAGAO DAS ATIVIDADES DE PC

== PRPG - DIVISAD DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)

=] PRPG - SETOR DE BOLSAS (11.00.40.09)
=1 PRP: _ CARINFTFIRFCRFTARIA {14 M0 AN NARY

— |(em bies) [

i _ i
L) Sim @' Mao

4000 caracteres /0 digitados)

Enviar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.




