
Abrir um único processo no 
Sipac, por Projeto, 

para envio das solicitações.



Preencher os campos 
com as informações ao lado



Anexar o Termo de Ciência ao processo



Adicionar o Documento 
e, em seguida, a assinatura



Depois de assinar, apertar em continuar



Informar e-mail de acompanhemento de
movimentação processual



Encaminhar o processo a própria 
unidade geradora, ou seja, ao Próprio PPG



Depois da criação do Processo de solicitações, 
anexar os pedidos ao processo



Buscar o processo gerado
 (deve estar recebido na unidade) 

Obs: Os processos que são enviados para a  unidade de sua origem, são 
recebidos automaticamente. 



Anexar o documento de solicitação 





Encaminhar solicitação à 
PRPG - DIVISÃO DE ATIVIDADES FINANCEIRAS (11.00.40.01)


